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MANUAL DE NAVEGACION

Identifica los elementos visuales de tu sistema.

1) Menu.

OF. MASTER / Inicie a

MANIFIESTAA+ Cuenta conun menu en la barra superior de la pantalla compuesto por
los siguientes elementos (de izquierda a derecha):

¢ Indicador de ubicacion. Describe la oficina seleccionaday el médulo actual.
e Modulos.
o Inicio. Te lleva a la pantalla inicial del sistema.
o MVE. Desde esta opcidon puedes crear nuevas MVE, buscar y editar
aquellas pendientes de firmar.
o Administracion. Si la Oficina seleccionada es OF.MASTER contaras con
esta opcidén extra para gestionar Importadores, Aduanas, Oficinas y
Usuarios.
o Ayuda. En esta seccién podras encontrar informacion de valor como
video tutoriales, FAQs, errores frecuentes, manuales de usuario,
sugerencias, flujos de operacion y el formato layout de CAAAREM.

e Salir del sistema. Por ultimo, encontraras un botén rojo para cerrar sesion.

2) Apartado Inicio
La pantalla inicial de MANIFIESTAA+ cuenta con 2 paneles:

e Mis Oficinas
e Dashboard - Ultimos 30 dias.
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0 Mis Oficinas

o - . ; . - 29
| 1 La oficina seleccionada determina las MVE, importadores y patentes visibles.

Selecciona una oficina para trabajar

Lista de oficinas €3 OF. MASTER - (240) - (3274,9991,1610,8888,9999) v

Este bloque te permite seleccionar en qué oficina vas a gestionar tus MVE.
Estan formadas por Importadores y Aduanas; existen dos tipos:

e OFICINA MASTER
e OFICINAS ADICIONALES

OFICINA MASTER. Oficina principal de tu sistema, viene precargada con las
credenciales administrativas, desde ella pueden gestionar todas las MVE creadas por
tus Importadores por cualquier Aduana Unicamente de tu patente. Desde ella también
pueden generar nuevas oficinas adicionales, dar de alta Importadores, Aduanas y
Usuarios.

OFICINAS ADICIONALES. En MANIFIESTAA+ puedes crear oficinas adicionales con
accesorestringidoy que estaran delimitados por 1 o mas: Importador(es) y Aduana(s).
Estas oficinas sirven para ser asignadas a tus Usuarios.

3) Dashboard - Ultimos 30 dias

@ Dashboard - Ultimos 30 dias

P CREADAS ( ACUSE ) EN PROCESO CON ERRORES
4 4 =) 23 2

Este bloque es un resumen con indicadores rapidos del estado que guardan tus MVE

en un periodo de tiempo:

e Creadas (acuse). Te indica cuantas MVE con acuse has obtenido.

e En proceso. Aquellas MVE que ya existen en el sistema, pero no han sido
enviadas a VUCEM.

e Con errores. Cuantas MVE han sido enviadas a VUCEM y no han tenido éxito.
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Puedes dar clic en cualquier de los indicadores, esto te llevara al detalle de cada indicador.

Detalle de indicadores (Monitor)

OF. MASTER I Dashboard # Inicio I% Man.Valor £ Administracion @ Ayuda n

Monitor
(Q Editar <& Consultar VUCEM
Rango  ULTIMOS 30 DIiAS~ Estado - v
Y Filtrar
Folio [ Importador/ Pedimento | Estatus . #Operacion | Acuse . Impresiones
O e e T S i R PI7EII MNVA26000VLHL Y
« Aceptado Firmé: master@test.com o)

Desde el detalle tendras acceso a las siguientes acciones:
e Abrir una MVE. Selecciona un item de la lista haciendo clic en la columna
“Check”y pulsa el botén de .

+- onsultar
e Solicitar masivamente acuses. Pulsa el botén de para que el
sistema consulte los acuse de todas aquellas MVE que estén pendientes por
recibirlo.

e Imprimir PDF de acuse. Pulsa el botén de ﬂ de cualquier item de la lista.

e Imprimir PDF de informacién. Pulsa botén de de cualquier item de la
lista.

4) Listas seleccionables
En MANIFIESTAA+ encontraras listas con informacion que puedes seleccionar y filtrar.

Son usadas para visualizar importadores, aduanas, tipos de documento, oficinas,

usuarios.
Selecciona una oficina para trabajar
Lista de oficinas £ OF. MASTER - (240) - (3274,9991,1610,8888,9999) A
Selecciona un importador para configurar
Lista de importadores . ~
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Seleciona una Aduana
Lista de Aduanas . v

Selecciona una oficina para configurar
Lista de Oficinas . v

A/ANIFIESTAAH PP P

Selecciona un usuario para configurar
Lista de usuarios: . v
Algunas listas seleccionables te permiten selecciéon multiple (tomar mas de 1 valor).

Importadores disponibles (puedes seleccionar mas de uno):

2 IMPORTADOR CAAAREM DE PRUEBA x  &TERCER x v

5) Comparacion de valores.

En MANIFIESTAA+ realiza una comparacion entre los valores totales que se capturan
en la manifestaciéon valor y del archivo y/o layout que importa el pedimento, esto
podrds encontrarlo en la pestana “Comprobantes de valor”, al editar/crear una MVE.

CAAAREM DT / MVE / #2459 o

# Informacién general & Documentos PDF := Comprobantes de valor 1 Partidas Importadas & Registros/Eventos Observaciones
Totales Manifestacién de Valor Totales Pedimento
Precio Pagado 0.000 (4] Precio Pagado 0.000 (8]
Precio Por Pagar 0.000 [ § ]
Incrementables 0.000 [ 2} Incrementables 0.000 [ L]
Valor Aduana 0.000 [ 8} Valor Aduana 0.000 [ L]
Decrementables 0.000 -l

6) Listas con informacion tabulada.

En MANIFIESTAA+ existen otro tipo de listas que representaran informacién de manera
tabulada, las identificaras ya que cuentan en la primera columna con un “check”.

Para editar, borrar, descargar, etc. debes seleccionar primero un “check”.

0 Comprobantes de Valor

Y Filtrar
COVE/ . Método de . Vinculacién/ ., ValorPedimento/ _ Valor USD Pedimento/  Por Pagar/ ., Descargar . Aplica
Factura ion/Incoterm ivisio Valor COVE Valor USD COVE Pagado COVE/ PDF Pago
@ COVE267Z2KWZ6 Valor de transaccion Sin vinculacion / $0.00 $0.00 §1,721.50 =
9875 TIPINC.FCA sin subdivision $1,806.80 U0 $1,806.80 $0.00
Total Pedimento: Total USD Pedimento:
$0.00 $0.00
Total COVE: Total USD COVE
$1.806.80 $1,806.80
) 4
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Este tipo de listas pueden contar con paginacion: I S A s

O HME660303531 RPD5000245 1391433.000 0.000 1400512.000 9079.000 0.000

1 2 3 Siguiente

Este tipo de listas pueden contar con filtro de busqueda rapida:

Resultados del filtro

(3 Editar

Buscar:  RP22

- Precio
:;;Ga':n . por . Valor 1t Incrementables Decrementables Ult.Mensaje

RFC Tréfico .
pagar Aduana

O HMEBE0303531 RP220503 1725312000 0.000 1734574.000 9262.000

1

7) Pestanas

Las pestafas son una agrupacion de varios elementos para aprovechar la pantalla.
En el siguiente ejemplo podemos ver 6 pestafas:

e Informacién General (Agrupa bloques generales de la MVE).

e Documentos PDF (Aquellos PDF para cumplir con el Articulo 081).
e Comprobantes de Valor (COVE’s del pedimento).

e Partidas Importadas (Informacién referencial).

e Registros/ Eventos (Bitacoras y expediente de la MVE).

e Observaciones (Revision de la MVE)

La Pestafa seleccionada estara resaltada.

# Informacion general & Documentos PO i= Comprobantes de valor 1 Partidas Importadas (& Registros/Eventos Observaciones

F

8) Botones

Los botones son elementos necesarios para dar indicaciones a MANIFIESTAA+

BOTON ACCION
Q) Editar Activa el modo de edicién de un elemento de

lista seleccionado (“check™).
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Y Aplicar filtros

[ -
Situ lista es seleccionaﬁ%ﬁlmmgﬁ"m'
botdn el sistema aplicara los criterios de
busqueda indicados.

8 L B0 A

@ Nuevo

Genera una nueva forma de captura para
ingresar informacion.

— Borrar

Si tu lista es seleccionable, elimina el elemento
seleccionado de una lista.

B Grabar

Guarda la informacién presentada por el
sistema en una forma.

C' Recargar

Actualiza la informacion en pantalla.

Descarga a tu computadora el archivo
representado en un elemento de lista
selecionado.

> Enviar PDF's a VUCEM

Es un botdn muy importante, ya que al
presionarlo el sistema entregara a VUCEM ya
sea los PDF de documentos complementarios o
la informacion de la MVE.

d’; Consultar VUCEM

Una vez enviada informacién a VUCEM, y de
acuerdo con los procedimientos de ella, se
debera consultar el “ACUSE” , o bien el sistema
mostrara los errores.

}"=‘,/ Comprar Licencia

Lo envia directamente al portal
www.caaaremti.mx para realizar la compra de su
licencia.

& Usuarios Registrados

Muestra los usuarios registrados que tiene.

3R Usuarios Disponibles

Muestra cuantos usuarios tiene disponibles en
su licencia.

* Descargar ZIP

Descarga un archivo zip donde se muestra los
documentos de la informacién capturada.

C' Revisar MVE

Hace una revision de la MVE, y en caso de ser
requerido, genera un listado de observaciones
respecto a los datos llenados.

@ Impresion (PDF) resultados

Genera un documento, donde muestra la
revision de informacion capturada en la MVE.

d’; Descargar (JSON)

Descarga un archivo JSON con la informacién
de la MVE.

& Layout CAAAREM

Encontraras un layout que podras descargar, y
posteriormente llenar con tu informacion.

-
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http://www.caaaremti.mx/
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